花蓮縣吉安鄉清潔隊組織規程

第一條    本規程依花蓮縣吉安鄉公所組織自治條例第七條規定訂定之。

第二條    花蓮縣吉安鄉清潔隊（以下簡稱本隊）隸屬花蓮縣吉安鄉公所（以下簡稱鄉公所），依法辦理轄區之環境保護、衛生及清潔等事項。

第三條    本隊置隊長一人，承鄉長之命，綜理隊務，並指揮監督所屬員工。

第四條    本隊掌理下列事項： 

一、一般綜合性行政業務及管理方法之處理與改進。

二、公文處理、管制及預算籌編。
三、民眾申請、申訴事件與對外關係之溝通、協調及聯繫公共關係事項之處理。

四、工作計畫擬定與工作報告、會議記錄彙整。

五、轄區環境清潔之行政工作策劃、執行及改善。

六、本隊人員清運勤務之任務派遣、排班、調度之指揮與監督。

七、人員進用、獎懲、退離、差勤、考核、待遇、福利等庶務性行政事務之辦理。

八、垃圾之清除、集運及處理、通路之清掃、割草、溝渠之疏濬、空地空屋管理、違規廣告物、狗便及髒亂點之稽查處理事項。
九、資源回收、廚餘堆肥之製造改進及檢（化）驗事項。

十、廢棄物清理、廢棄車輛拖吊處理事項及清潔車輛檢查、修理及養護、巨大廢棄物破碎廠機械設備管理事項。
十一、有關清潔管理及其他交辦事項。

第四條之一 本隊置分隊長、助理員、辦事員。

第五條    本隊人事業務由鄉公所派員兼辦。

第五條之一 本隊會計業務，由花蓮縣政府主計處商請鄉公所就鄉公所內遴薦適當人員，循主計系統指派兼辦。
第六條    本規程所列各職稱之官等職等及員額，另以編制表定之。

 各職稱之官等職等，依職務列等表之規定。

第七條    本隊分層負責明細表由本隊擬訂，報鄉公所核定後實施。
第八條    本規程自發布日施行。
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