附件〈二〉  花蓮縣吉安鄉立幼兒園場地借用申請書
	申請單位：
	申請日期：     年    月    日

	活動名稱：

	活動性質：□教學課程 □表演活動  □其他:                 （請勾選）

	申請人姓名：
活 動 職稱：
	聯絡電話：              
（行  動）

	
	E-mail:

	借用時間：   月   日   時   分至   月   日   時   分止

	申請場所：吉安鄉立幼兒園                    □禮堂□教室□室外

	特別需求：□冷氣空調（請勾選）         

	申   請  人    

簽     　章
	
	申請單位
主管簽章
	

	聯 絡 電 話
	
	申請單位
用　　印
	

	核 算 費 用
	場地借用費新台幣          元

	
	冷氣使用費新台幣          元

	
	保證金新台幣伍仟元

	
	合計          元

	吉安鄉立幼兒園
	驗       證
	核准情形

	
	· 已繳費
繳費單編號:

NO.________________

· 已押證件
· 有申請公函
· 有活動企畫書
	· 未繳費
· 未押證件
· 未有申請公函
· 未附活動企畫書
	· 核准
· 不核准
原因：

	承辦人
	業務主管
	財  政  課
	主  計 室
	秘        書
	鄉           長

	
	
	
	
	
	


備註：1.借用場地前請先向本園查詢該場地借用狀況。
　　　2.如機關團體借用場地需附『申請公函』或『活動企畫書』。
　　　3.借用時間如逾一日請務必清楚敘明每日借用的起迄時間。
      4.本場地借用申請書，請向吉安鄉立幼兒園提出申請，再至鄉公所財政課繳費後，始完成借用手續。
