申請吉安鄉公所補助核銷應備資料及注意事項
	
	核銷資料
	份數
	備註

	1
	成果相片
	2
	1. 一式二份，一式需有8張以上之彩色照片

2. 每張A4紙貼2張照片為限，應配合主題說明內容並可證明活動人數及辦理形式等。
3. 如提送之計畫書有編列照片沖洗費，則需繳交沖洗之照片。

	2
	領據
	1
	1. 須註明協會之統一編號
2. 請注意蓋章處及大印
3. 補助費用將匯入帳戶，請附帳戶影本或於領據上加註帳戶資料，需為協會之帳戶，不得是負責人的(非郵局或吉安鄉農會帳戶需扣手續費30元，從款項中扣除)

	3
	實際支用經費及獲補助經費項目明細表
	1
	1. 實際支用經費及獲補助經費項目明細表（如接受2個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額）
2. 請注意蓋章處及大印

	4
	本所核定補助項目之支出憑證
	1
	1. 受部分補助之項目得檢附影本，並加蓋經手人章及與正本相符章
2. 收據及發票抬頭為協會之「全銜」
3. 取得收銀機或計算機發票時，應有協會之統編
4. 三聯式發票附上收執聯（第三聯）及扣抵聯（第二聯）並應有協會統編
5. 收據發票必須清楚填寫品名、單價、數量及開立年月，並先加總金額是否正確。

	5
	補助項目為講義、邀請卡、海報等
	2
	1. 檢附樣稿2份
2. 注意活動名稱應與計畫書一致，並依政府機關政策文宣規劃執行注意事項及預算法第62條之1規定，應明確標示「廣告」及將吉安鄉公所列為指導單位

	6
	補助項目為紅布條
	2
	1. 注意活動名稱應與計畫書一致，並依政府機關政策文宣規劃執行注意事項及預算法第62條之1規定，應明確標示「廣告」及將吉安鄉公所列為指導單位
2. 檢附照片2份(連同成果活動照片)

	7
	講師簽到簿
	1
	活動中支領主持費、講師費等個人所得者，請依據所得稅法等相關法令申報個人所得稅及二代健保補充保費。

	8
	學員簽到簿
	1
	　


注意事項：

1. 本所對同一民間團體之活動補助，每一年度以不超過新臺幣2萬元整為原則，申請單位至少應編列20%以上之自籌款。

2. 活動相關之各項原始憑證請妥為保存10年，以供本所、花蓮縣政府及審計室抽查，不得拒絕或隱匿。
3. 請確實依申請計畫執行，不得擅自變更活動主軸、時間、地點及場地等情事，若確需變更，請事先函報本所備查。
4. 各補助案件執行結束後，如實際支出經費少於原預估經費，將按原補助比例重新計算補助金額，核發款項。
5. 違反上述規定者，相關經費將不予核撥。

