慈雲山懷恩（納骨）堂納骨櫃位申請程序
	一、填寫塔位預訂表



1.申請人請務必先確定好入堂日期、塔（櫃）位號碼後，至慈雲山懷恩（納骨）堂依排隊順序向管理員申請填寫「塔位預訂表」。未確認上述入堂日期、塔位號碼者，恕不予受理預訂。
2.本納骨塔位預訂保留以五日為限，不預收訂金，塔位預訂後，必須於五日內前往吉安鄉公所辦理購買手續及繳納費用，逾期所選塔位自動取消，申請人不得提出異議。

3.申請納骨堂安置納骨罐應由家族成員自行推派一員為行政程序之當事人辦理申請。申

  請人未能親自前往辦理時，受委託人需檢附委託書、受委託人身分證明等文件，始受

  理登記。
	二、申購手續



1.申購應備文件：
　（1）申請人完成塔位預訂五日內，備妥a~g文件後，於上班時間逕至本所民政課辦理購位手續及繳納費用後，隨即發給納骨堂使用許可證。
　     a.起骨骨骸：檢附公墓墓基（起掘）使用許可證證明（鄉鎮巿公所開立）正本
       b.死亡證明書或檢察官開具之死亡證明書正本

c.亡者除戶謄本正本

d.塔位預訂表（藍色聯）

e.火化證明（非於本鄉火化場火化者需提供）
f.塔位費用減免相關文件

g.申請人身分證、印章、與亡者關係證明文件；委託書、代理人身分證、印章
  （2）請在完成申購日起二個月內進堂，逾期者取消其申請，並退還半數費用。
	三、進　　堂



1.請持本所核發之納骨堂使用許可證正本，於約定時間至納骨堂管理室，管理員憑許可證開啟櫃位進堂。（再次提醒您：請在完成申購日起二個月內進堂，逾期者取消其申請，並退還半數費用。）
	四、更換塔位



1.申請人請務必先確定好更堂位日期、塔（櫃）位號碼後，至慈雲山懷恩（納骨）堂依排隊順序向管理員申請填寫「塔位預訂表」。

2.本納骨塔位預訂保留以五日為限，不預收訂金，塔位預訂後，必須於五日內前往吉安鄉公所辦理更換櫃位手續及繳納費用，逾期所選塔位自動取消，申請人不得提出異議。

3.應備文件：

　（1）申請人完成塔位預訂五日內，備妥a~d文件後，於上班時間逕至本所民政課辦理換位手續及繳納費用，隨即發給納骨堂使用許可證。

a.原入堂許可證正本

b.塔位預訂表（藍色聯）

c.申請人身分證、印章

d.換位費每個塔位收6,000元外，須再依現行收費標準繳納差額，換位並以一次

　為限。
  （2）請在完成申購日起二個月內換位完成，逾期者取消其申請，並退還半數費用。
　　　　　　　　　　　　　　
註：未盡事項悉依「花蓮縣吉安鄉殯葬設施使用管理自治條例」規定辦理。
連絡電話：
吉安鄉公所民政課　03-8523126分機151、152  劉小姐 蘇小姐

吉安鄉慈雲山懷恩（納骨）堂　03-8536436 翟先生 王先生

	納骨規費



納骨使用規費：（各項收費標準依亡者戶籍為主）
收費金額：（亡者戶籍在本鄉）
        一樓：每一櫃位：18,000元（小櫃）
              每一櫃位：35,000元（大櫃）

        二樓：每一櫃位：14,000元（小櫃）

              每一櫃位：32,000元（大櫃）

※ 亡者當年度為本鄉列案低收入戶第一款者免費、低收入第二三款者收取1/2費用
收費金額：（亡者戶籍非本鄉）

        一樓：每一櫃位： 54,000元（小櫃）

              每一櫃位：105,000元（大櫃）

        二樓：每一櫃位： 42,000元（小櫃）

              每一櫃位： 96,000元（大櫃）

※申請人現設籍本鄉且連續滿五年以上者，申請戶籍非本鄉已死亡之直系親屬、配偶或二等親屬，安置於本鄉納骨堂者，需提供戶籍相關證明文件，即依照非本鄉籍收費標準折扣（小櫃7折、大櫃9折）收費。
※暫存放櫃位費：每一櫃位以一年為原則，一年收費3,000元。以月計算者，每月收繳500元。
※換位費：每個櫃位收6,000元。
不提供生前塔位








